Educacion

Secretaria de Educacidn Publica

Subsecretaria de Educacion Media Superlor
Direccién General de Educacién Tecnoldgica
Agropecuaria y Ciencias del Mar

Ciudad de México, a 22 de actubre de 2024,

CIRCULAR No. DGETAyCM/172/2024

ASUNTO: Convocatoria titulacion noviembre 2024.

ENLACES ESTATALES

DIRECTORAS Y DIRECTORES DE PLANTELES
DE LA DGETAYCM

PRESENTE

Hago referencia al proceso de titulacion, derivado del mecanismo publicado en el Diario Oficial de ia
Federacion del 05 de abril de 2018, donde se reforman y derogan diversas disposiciones del Reglamento de la
Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal,
en su articulo 1 sefiala que Los titulos profesionales o grados académicos, para que puedan ser registrados por
la Direccion General de Profesiones, deben de ser recibidos en forma electrénica, conforme al estandar que

ésta publique en el Diario Oficial de la Federacion y contener la informacién siguiente:

a) Nombre o denominacion de la institucion que lo otorgue;
b] Declaracién de que el profesionista realizé los estudios y el servicio social, de acuerdo con el plan vy

programa relativos a la profesion de que se trate, en términos de la normatividad aplicable.

c) Lugary fecha de expedicién del titulo profesional o grado académico, y

d) Firma de la persona o personas autorizadas para suscribirlo conforme a las disposiciones que rijan g la
escuela o institucion. La firma podra efectuarse mediante la firma electronica avanzada emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, conforme lo

dispone la Ley de Firma Electrénica Avanzada y su Reglamento.
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Por lo anterior, y para atender a los egresados que concluyan el bachillerato tecnoldgico con los cinco médulos
profesionales de la misma carrera del programa de estudios al gque estaban inscritos, enviardn su

documentacion de manera digital al correo electrénico gue el plantel determine, para su revision.

Esta convocatoria se extiende para alumnos gue concluyeron con su certificacién en fa Opcidn Presencial,
Modalidad Escolarizada; asi como aguellos que optaren por la Titulacidn automética: Cuando acredite todas

las asignaturas del bachillerato y obtenga en todos los modulos de la carrera técnica el dictamen de

competente. [https://acortarlink/8qdFtZ)

Requisitos: escaneados de los documentos originales (a una resolucién de 300 ppp. guardado en pdf, a color,

el cual no debera ser menor de IMB ni mayor de 5MB, por cada documento, de la siguiente manera.):

Nota: No se permiten los escaneados en fotos, ni en copias, ni documentos PDF elaborados con WORD:

Como se debe presentar para

Nombre del archivo en PDF Documento
cotejo

01_escribir la CURP de egresadc

(ejlemplo Acta de Nacimiento, legible Digitalizado del docurmnento original

01_RUMHQ90413MDFZRYAZ2.pdf]

02_como el ejemplc 1 Digitalizado original de la pagina de
CURP, actualizada

[02_RUMHO90413MDFZRYAZ. pdf) la CURP
Certificado de Secundaria, ambos

03_ como el ejemplo 1 lados vy oficio o constancia de | Digitalizado del decumento original

autenticidad de documento

Certificado de Bachillerato

Digitalizado del documentccriginal

04_ como el ejemplo 1
tecnoldgico, ambos lados i
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Como se debe presentar para

Nombre del archivo en PDF Documento .
cotejo
Constancia de no adeudo en
05.. como el ejemplo 1 biblioteca, talleres ni laboratorios del | Digitalizado del documento original
plantel
06_ como el ejemplo 1 Servicio Social Digitalizado del documento originél

Escrito libre donde el interesado
exprese que cuenta con su Certificado
de efirma (antes FIEL, Firma
_ Electrénica SAT] pues sabe que es | .
07_ como el ejemplo 1 ) o Digitalizado del documento original
requisito indispensable para obtener
la cédula profesional correspondiente

a la carrera técnica cursada en el

plantel

Una vez revisados estos archivos electrénicos, se determinara la fecha de recepcion profesional de los

interesados.

Con respecto al pago de derechos:
De conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Derechos vigente, Seccidn cuarta Servicios de
Educacién, Articulo 186, fracciom:
V.- Examenes profesionales o de grado:
b} De tipo medio superior $149.00
VIIL.- Ctorgamiento de diploma, titulo o grado:
b) De educacién secundaria vy de educacion media superior $70.00

Ambos pagos los realizard en ia caja del plantel del cual egreso.

(https.//acortar.link/TWZ6Uf]
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Por medio de cita agendada, se recibira la siguiente documentacién en copia y original [sélo para su cotgjo]

en la oficina de Servicios Escolares del plantel, dichcs documentos deberan ser los mismos que enviaron de

manera digitalizada:

1)

Acta de nacimiento actualizada

2] CURP actualizada

3} Certificado de secundaria [copia por ambos lados)

4] Certificado de bachillerato tecnoldgico [copia por ambos lados)

5) Constancia de Servicio Social

6) Constancia de Recepcién profesional (ademas traer en USB el archivo escaneado a una resolucion de
300 ppp, guardado en pdf, a color, el cual no debera ser menor de IMB ni mayor de 5MB, y guardado
con el nombre 08_CURP del titulado, como en los archives enviados con antericridad)

71 Entregar 2 fotografias, tamafo credencial [5.00 x 3.50 cm.], ovaladas, con refoque, impresas en papel
fotografico mate autoadherible, fondo blanco, de frente [Blanco v negro), recientes, con el nombre
completo del alumno, escritc suavemente con lapiz, en la parte posterior de cada fotografia
a)] Expresion seria [no sonriente)

b) Ropa formal clara
c] Mujeres: cabello recogido, frente descubierta, sin aretes, maquillaje discreto
d] Hombres: cabello recortado y peinado, frente y orejas descubiertas

8] Copia de recibos de pago, segun lo establecido en la fraccion V inciso b, y fraccion VIl inciso b

9} Formato de cOmo debe aparecer su nombre y apellidos en el titulo [acentos, diéresis, etc.] firmado de
conformidad [este documento 1o genera el plantel al egresado, segin los registros del SISEEMS, lo
imprime y entrega al interesado para su revisién y firma])

10] Dictamen de Equivalencia (en caso de ser alumnos de portabilidad externa, anexar copia de dicho
documento)
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No omito mencionar que debera existir concordancia con las fechas gue cada documento presenta, pues el
certificado de educacién secundaria no debe ostentar fecha de terminacion de estudios que invada el cicla de
inicio de la educacion media superior; de igual manera la fecha de titulacién (la que se presenta en la Constancia
de Recepcion Profesional) sera siempre posterior a la fecha de la Constancia de Servicio Social v de la emision

del certificado de bachillerato tecnoldgico.

Despues del acto protocolario, los documentos electrénicos se subiran al SISEEMS en el apartado

correspondiente a Titulacidn Larga.

La fecha de titulacion para esta convocatoria serd el 11 de noviembre de 2024, misma que aparecera en la
Constancia de Recepcion Profesional. Las constancias de Recepcion Profesional firmadas y selladas seran los
tltimos documentos que se subirén al SISEEMS para completar expedientes de titulacion (previamente habran
cargado el resto de los documentos). Estos expedientes completados vy correctos estaran cargados en SISEEMS
a mas tardar el 15 de noviembre de 2024. Esta Ultima fecha es la que se registrara como "fecha de expedicion
de titulo”.

No omitimos recordarles que antes de iniciar cualquier proceso de titulacion, verifiquen que su plantel cuente
con clave de institucion ante la DGP, asl como el alta de la clave de la carrera en cuestion ante esa misma

Direccion General, de lo contrario, no podran proceder los tramites.

En complemento, le indicamos los puntos a revisar en los documentos que conforman los expedientes de
titulacion de los interesados en obtener su titulo de técnico, y que el plantel de egreso cuenta con el respectivo
registro ante la Direccidn General de Profesiones, asi como el de cada una de las carreras gue imparte en ¢sa

institucion educativa.
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Documento Qué revisar

Acta de Nacimiento, legible Nombre del interesado tal cual como aparece en SISEEMS

Verificar que los apellidos del alumno coincidan plenamente con el
de los padres, segun el acta

Verificar que la fecha de registro del acta sea posterior a la fecha de

nacimiento

Verificar que tenga sellos y firmas en los espacios que asi se indique

CURP, actualizada Verificar que los datos coincidan plenamente con lo que indica &

acta de nacimiento

Certificado de Secundaria, ambos | Revisar que e nombre y CURP del interesado coincida con |a
lados y oficio o constancia de | informacidn cargada en el SISEEMS

autenticidad de documento Verificar que la fecha de término de la secundaria (no de expedicién
0 reexpedicion) sea previa al inicio del bachillerato tecnoldgico del
interesado

Corroborar que el certificado de secundaria presentado sea valido

(QR o con la institucidn que lo expidid)

Certificado de Bachillerato | Verificar que cuente con los 5 modulos profesionales de la misma
techoldgico carrera y plan de estudios acreditados.
Quue los 5 modulos profesionales hayan sido acreditados con 8 o mas

calificacion

Constancia de no adeudo en | Verificar gue no tenga adeudos

biblioteca, talleres ni laboratorios del

plantel
Servicio Social Verificar que esté expedida previamente a la fecha de titulacién (de
la fecha de la constancia de recepcitn profesional)
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Documento Qué revisar

Verificar el nombre completo y correcto del interesado en la

constancia

Escrito libre donde el interesado Verificar que haya realizado el escrito
exprese gue cuenta con  su
Certificado de efirma [antes FIEL,
Firma Electronica SAT) pues sabe que
€s requisito indispensable para
obtener la cédula profesional
correspondiente a fa carrera técnica

cursada en el plantel

Fotografias Entregar 2 fotografias, tamafio credencial [5.00 x 3.50 cm.], ovalacias,
con retoque, impresas en papel fotografico mate autoadherible,
fondo blanco, de frente [Blanco y negro), recientes, con el nombre
completo del alumno, escrito suavemente con lapiz, en la parte

postericr de cada fotografia

a) Expresién seria (no sonriente)
b] Ropa formal clara
c) Mujeres: cabello recogido, frente descubierta, sin aretes,

magquillaje discreto

d] Hombres: cabello recortado y peinado, frente vy orejas
descubiertas
Copia de recibos de pago De conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Derechos

vigente, Seccion cuarta Servicios de Educacion, Articulo 186, fraccion:

V.- Examenes profesionales o de grado:

b) De tipo medio superior $149.00
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Documento Qué revisar

VIIL.- Ctorgamiento de diploma, titulo o grado:
b} De educacion secundaria y de educacién media superior $70.00
Ambos pagos los realizard en la caja del plantel del cual egresd.

La tarifa se actualiza cada afo.

En caso de encontrar inconsistencias, debera devolver el o los expedientes al plantel segun lo indicado en el

instructivo, para que sean solventadas las observaciones y reinicien el proceso.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

CCION GENERAL DE EDUCACION
NOLOGICA AGROPECUARIAY
CIENCIAS DEL MAR

Ccp Maria Magdalena Oliva Sandovai, Coordinadora Sectorial de Desarrollo Académico & Infraestructura.- Presente.
Direccion Académica. - Presente
Direccion de operacidn, ~ Presente.
Rosa Maria Cervantes, Subdirectora de Planes v Programas de Estudio, -Presente.
Andrea Archundia Rodriguez, leta de Depantamento de Componentes Profesionales. - Prasente,
Rodaifo Ruiz Martinez, Encargadc de Conirol Escolar. - Presente,
JArchivo/minutario,

IANA PLASENCIA M
DIRECTORA GENERAL ' ©
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